
关于做好2017届毕业生文明离校工作的通知

各二级学院、部门：

 2017届毕业生即将离校，毕业生文明离校工作是学校学生教育管理服务的一项重点工作，也是大学生教育培养过程中的重要环节。为切实做好毕业生文明离校工作，进一步展现学校育人的成果，维护正常的教育教学秩序，确保全体毕业生安全、文明、平稳、有序地离校，有效推进平安校园、文明校园与和谐校园的建设，学校特制定《2017届毕业生文明离校工作实施意见》，请遵照执行。

常州纺织服装职业技术学院

二〇一七年五月八日

附件：1.2017届毕业生文明离校工作实施意见

2.2017届毕业生工作安排表

3.2017届毕业生离校时间表

附件 1

2017届毕业生文明离校工作实施意见

毕业生文明离校工作直接关系到学校的安全和稳定，关系到全体毕业生的切身利益，为做好 2017年毕业生工作，确保毕业生顺利就业，安全文明离校，特制定本实施意见。
    一、组织机构

    1.领导小组

组  长：陈光曙、蒋心亚

成  员：邓凯、赵玲珍、张文明

    2.工作小组

组  长：邓凯

副组长：张震宇、张文明、罗卫东、张 英

成  员：董裕乾、张  军、李洁琦、夏  斌、张建成、夏  冬、张  霞、糜红缨、马晓明、张锡春、胡艳妹、周  妍、李  凯

    二、工作目标
实现毕业生安全、文明、平稳、有序离校，努力实现学期初提出的就业工作的各项指标。

    三、主要工作

1.进一步畅通信息渠道，认真梳理就业情况，加强服务及个性化指导；进行就业情况排查，实行就业情况周报，制定并上报就业计划；

2.进行毕业生文明离校教育，排查各种不稳定因素；

3.做好毕业生欠费清理及催缴欠费工作；

4.做好贷款毕业生诚信教育及还贷相关工作；

5.做好毕业生个人总结及二级学院、学校鉴定工作，组织毕业生填好毕业生登记表；

6.做好校友会建设工作，做好毕业生去向的登记，建立毕业生信息资源库，保证毕业生在离校后仍能与学校之间保持密切联系；

7.评选优秀毕业生；

8.办理户口关系在学校的毕业生户口迁移手续；

9.毕业生资格审查；

10.做好2017年应届毕业生征兵入伍的宣传，组织做好预报名工作；

11.办理毕业生离校手续，组织好毕业典礼；

12.做好毕业生档案材料入档及转寄工作。

    四、有关要求
（一）认真做好毕业生思想教育工作，加强文明离校的安全稳定教育

 1.在毕业生离校前，各二级学院要组织开展各类集中教育，通过召开全体毕业生大会，把毕业生离校期间学校的精神传达到每个同学，营造爱校感恩的氛围，倡议全校毕业生文明离校，鼓励毕业生通过各种健康文明方式表达自己的离别之情，禁止损坏公物、酗酒闹事及其它扰乱校园秩序的行为。

2.要加强毕业生党员、学生干部的教育工作，充分发挥学生骨干力量在文明离校中的积极作用，既要当好表率，又要努力做好其他学生的工作。

（二）做好毕业生离校期间的各项工作计划和日程安排

    各职能部门要详细做好毕业生离校期间的各项工作计划和日程安排，各二级学院要思想上高度重视毕业生文明离校工作，从学校和谐稳定，促进学生成长成才的高度出发，结合本学院实际情况，精心策划、周密部署、制定详细的毕业生文明离校工作方案，确保毕业生离校工作顺利进行。
（三）建立毕业生信息资源库，切实做好校友工作

各二级学院要切实做好毕业生去向的登记工作，建立毕业生信息资源库，要以班为单位设立校友联络员，负责学校与校友的联络，以保证毕业生在离校后仍能与学校之间保持密切联系。

（四）做好2017年应届毕业生征兵入伍的宣传与组织做好预报名工作
各二级学院要高度重视2017年应届毕业生征兵入伍工作，积极宣传相关政策。认真组织做好征兵预报名工作，毕业班男生预报名人数不得低于本学院应届毕业男生人数的10%。报名网址：http://www.gfbzb.gov.cn/（全国征兵网）。兵役登记时间为1月1日—6月30日，网上应征报名时间为2月1日—6月30日。网上报名的同学持报名表到网上填写的预征报名地区人武部实际报名，并打印学费补偿代偿申请表，并将申请表在走兵前交至学校征兵办公室。

（五）大力开展毕业生文明离校主题教育活动

 1.充分发挥校园网、广播站、宣传栏等宣传阵地和微信、QQ群等新媒体平台的作用，营造温馨和谐的毕业生文明离校环境和氛围。

2.各二级学院要坚持公正、公平、公开的原则，组织开展“优秀毕业生”评选工作。

3.各二级学院要结合实际，有计划、有组织地开展理想信念、心理健康、感恩母校、安全法制等毕业生主题教育及纪念活动，展现2017届毕业生的风采，抒发他们对母校、对老师、对同窗的感激和依恋。引导广大毕业生给母校留下好形象、给老师留下好印象、给学弟学妹留下好榜样、给自己留下好回忆。

4.毕业典礼是大学教育培养过程中的重要环节，是做好毕业生离校工作的重要内容。各二级学院要精心策划组织毕业典礼，积极组织毕业生参加毕业典礼。

（六）明确责任，加强毕业生离校期间各项管理工作

1.加强值班督察工作和检查力度。毕业生文明离校期间，要按照平时检查和集中督察相结合，对校园内各个场所及学生宿舍楼进行检查，做好各项安全隐患排查工作。学工处组织辅导员、公寓管理委员会学生干部，后勤服务公司组织公寓中心人员进行公寓检查；各二级学院要根据学校的部署，组织班主任、学生党员、学生干部加强毕业生宿舍的检查力度，共同做好毕业生文明离校工作。

2.各二级学院要积极倡导毕业生文明离校公约，采取有力措施，坚决杜绝各种不文明行为和违纪行为的发生，维护学生的总体稳定。对毕业离校期间出现违纪行为的毕业生，要及时制止并依据校纪校规及时做出严肃处理，不得拖延和包庇。

3.各二级学院要随时了解和掌握毕业生在思想、学习、生活、纪律等方面的状况，及时帮助解决毕业生的实际困难，及时发现和疏导影响安全稳定的情绪和事件，及时妥善处理各种突发情况，对突发的重大情况要及时、如实上报，确保学校的安全与稳定。要认真执行信息报送制度，在5 月15 日－6月2日期间，各二级学院每周五上午将本周毕业生思想动态情况上报学工处。
4.学工处要制定诚信教育工作方案，指导各二级学院做好国家助学贷款学生的诚信教育工作。要组织国家助学贷款毕业生签订还款协议。各二级学院要采取切实措施，做好国家助学贷款学生的思想工作和诚信教育工作，切实做好贷款的催收和偿还工作。

（七）以生为本，努力做好毕业生的服务保障工作

1.学校各职能部门与各二级学院要树立为学生服务的意识，明确职责，增强工作的责任心和主动性，创造性开展各项工作，利用学生服务中心，努力为毕业生提供优质服务，使毕业生能够文明离校、安全离校。
2.各二级学院党政领导、辅导员、班主任要深入到毕业生宿舍，了解毕业生的思想动态和生活所需，对有关毕业生的学习、就业派遣及生活等方面的问题，要及时说明、解释和协调解决，要耐心引导，热情服务；全体教师都应该认真履行教书育人的职责，加强对毕业生的关心、爱护和体贴，帮助学生顺利走向社会，体现对毕业生的人文关怀。

3.各二级学院要重点做好经济困难学生、学习困难、就业困难、心理困惑学生等重点学生的教育引导工作，要耐心细致地做好谈心、沟通和引导工作，给予热情帮助和关怀，使他们能够安全稳定地离校。

附件 2

2017届毕业生工作安排表

	时 间
	内 容
	负责单位

	5月15日—5月30日
	2016级专接本学生名单核实
	继续教育学院、学工处、各二级学院

	6月3日
	江苏省常州地区2017年高职学生实习公益供需洽谈会
	学工处、各二级学院

	6月2日前
	评选“优秀毕业生”
	各二级学院、学工处

	5月3日-7月15日
	“苏北计划”、“西部计划”宣传、招募、选送工作
	各二级学院 、团委

	5月4日-6月3日
	2017届毕业生团关系转出办理
	各二级学院 、团委

	5月12日-6月2日
	1．贷款毕业生诚信教育及还贷相关工作

2．做好毕业生个人总结、二级学院鉴定，填好毕业生登记表
	各二级学院 、学工处

	5月15日-6月23日
	毕业生资格审核及证书发放
	各二级学院 、教务处

	5月15日-6月2日
	毕业生思想动态情况周报（每周周五上午上报）
	各二级学院、学工处

	5月15日前
	1．财务处清理未缴清欠费名单报各二级学院。

2．教务处核算毕业生资料费，超学分补交费，将退、补费名单及金额报财务处，财务处退、补费。

3．毕业生水电费清缴
	各二级学院、财务处、教务处、后服公司

	5月15日-6月2日
	进行毕业生待业登记（主要指对就业确实有困难的毕业生进行登记）
	各二级学院

学工处、保卫处

	5月20日-6月2日
	对毕业生离校情况进行检查
	各二级学院 、学工处、后勤处、保卫处、后服公司

	5月31日前
	上报毕业生签约日报平台
	各二级学院

	6月20日前
	上报江苏省高校毕业生就业管理信息系统、全国高校毕业生就业管理与监测系统
	学工处

	6月5日—6月16日
	毕业生就业材料现场审核
	学工处、各二级学院

	6月19日—6月30日
	审批、上报毕业生就业方案
	学工处

	6月15日前
	专转本学生离校手续办理
	学工处、各二级学院

	6月28日前
	不毕业学生名单上报、核对
	教务处、学工处、各二级学院

	6月底
	发放2017届毕业生《就业报到证》、《户口迁移证》等有关证件
	学工处、各二级学院保卫处

	7月1日—7月30日
	毕业生档案材料邮寄
	各二级学院 、学工处

	8月30日前
	上报2017届就业率
	各二级学院 、学工处


注：以上安排如有变动，以具体通知为准。

2017届毕业生返校及离校时间表

	学院
	人数
	 回校时间

（答辩结束时间）
	毕业典礼

时间
	办理离校手续

时间

	创意学院
	531
	5.27-6.4
	6.2  10:00
	5.31-6.2

	服装学院
	574
	5.19
	5.22  8：30
	5.22-5.23

	纺织学院
	402
	5.2-5.24
	5.23  9：00
	5.23

	经贸学院
	911
	5.26-5.27
	5.27  8：30
	5.26

	机电学院
	860
	5.15-5.23
	5.22  14：00
	5.19-5.23

	人文学院
	82
	5.19
	5.22  9：00
	5.23
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